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MANUAL DE OPERACAO DA FERRAMENTA PESQUISA DE DADOS

Este manual tem como objetivo orientar o servidor do Tribunal de Contas do Estado de Goias na
utilizacdo da ferramenta “Pesquisa de Dados”, disponibilizada no GPRO Digital.
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1. ACESSO A PESQUISA DE DADOS

A Pesquisa de Dados pode ser acessada através do menu “Consulta/Pesquisa de Dados” no GPRO
Digital, como especificado na Figura 01.

@ |GPRO - Sistema de Geréncia de Processos - Usuariofa): EASQUZA -  Setor do(a) Usuario{a): GER-TI - Versdo : 2.045

Tabelas (Cadastros Documentos Decisées Remessas | Consultas | Relatdrios  Ferramentas  Sobre  Sair

Processo por Nimero

Processo por Ndmero

Processo por Interessado

Apensamento de Processos

Acdrddo e Resolugdo por Processo
Oficio por Intimado, Motificado e Outros
Processo por Assunto

Processo por Orgdo de Origem
Documentos Chancelados

Processo por Palavras-Chave no Histérico € Ementa

Utimo Documento
Diligéncias
Adverténcias

Recebimento de Multas

Pesquisa de Dados

Figura 01 — Menu da ferramenta “Pesquisa de Dados”.

2. APRESENTACAO DA TELA

A Pesquisa de Dados possui 5 (cinco) Guias Principais (“Filtro”, “Estrutura”, “Resultado”, “Gréfico” e
“Historico”). Estas sdo exibidas na Figura 02.

FILTRO
ESTRUTURA
RESULTADO
GRAFICO

HISTORICO

Figura 02 — Guias Principais da Pesquisa de Dados.

Na Guia Principal “Filtro” existem 3 (trés) Guias Secundarias (“Processo”, “Andamento” e “Oficio”),
como explicitado na Figura 03. Através destas o usuario sera capaz de informar os filtros a serem aplicados
a consulta.

FILTRO PROCESSO | ANDAMENTO | OFICIO

Figura 03 — Guias Secunddrias da Guia Principal “Filtro”.
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3. PROCESSO DE REALIZACAO DE CONSULTAS

Para realizar uma consulta, o usuario deve:

1) No topo dajanela, clicar no botdo “Novo” para limpar a tela;

2) Na Guia Principal “Filtro”, escolher o(s) filtro(s) a serem aplicados a consulta;

3) Na Guia “Estrutura”, selecionar os campos a serem mostrados apos execuc¢do da consulta;
4) No topo da janela, pressionar o botdo “Consultar”.

O resultado, apds execucdo dos passos acima, serd exibido na Guia Principal “Resultado”, onde o usudrio, caso
deseje, pode salvar a consulta realizada. Uma vez salva, a consulta é exibida na Guia Histérico.

4. DETALHAMENTO DA GUIA PRINCIPAL “FILTRO”

4.1. GUIA SECUNDARIA “PROCESSO”

Na Guia Secundaria “Processo”, localizada na Guia Principal “Filtro”, o usudrio pode definir os
critérios de filtros aplicados ao Processo. Sao eles:

a) Processo;

b) Periodo de Autuacao;

c) Faixa de Valor (VRF);

d) Setor Atual;

e) Relator;

f) Assunto;

g) Interessado (Principal ou Secundario);

h) Orgdo de Origem;

i) Situagao Atual.

A Figura 04 exibe tais filtros aplicaveis ao Processo.

Informaco de Filtro para Processo

Periodo de autuagio -] - e Adicionar
Faixa de valor (VRF) até

Ementa
SetorAtual Relator
Assunia Adicienar | | Remover principal [ 4 Adicionar | [ Remover

Orgdo Situagzo Atual

Figura 04 — Guia Secunddria “Processo”.
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4.1.1. ADICAO/REMOGAO DE PROCESSO AOS FILTROS DE PROCESSO

A adicdo de um ou mais processo aos filtros de processo é realizada através do Botdo “Adicionar”,
exibido na Guia Secunddria “Processo”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 4.1). A janela “Pesquisa Processos” (Figura 4.2) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibira listagem de todos os Processos que possua o termo informado. A informacdo do Termo
é Obrigatoéria.

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcagao”) Processos exibidos
na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibird todos os selecionados na lista “Setor
Atual” da Guia Secundaria “Processo” (Figura 4.3).

Processo [ Adicionar ] [ Remover ]

Figura 4.1 — Botdes da Lista “Processo” da Guia Secunddria “Processo”.

Termo de Pesquisa 123561
[C] 11235616

(] 12356107

[ 12356115

12356123

12356131

(] 12356166 I}

[ 12356174

[ 12356182

(7] 12356190

-Conhrmar -Cancebar
Figura 4.2 — Pesquisa Processos.
Processo [ Adicionar ] [ Remover ]

12356131
12356158

Figura 4.3 — Lista “Processos da Guia Secunddria “Processo” apds adi¢do de Processo.

Outra forma de adicionar Processos na Lista é copiando (Figura 4.4) e colando (Figura 4.5), mas os
dados devem conter somente nimeros (0-9) e possuir autuacdao no Tribunal de Contas, caso contrario ndo
serdo adicionados na lista de Processo.

A I R C D E F e Adicionar | [ Remover

1] Numero do Processo | 6 Recortar Ano de Autuaca Formato  Existe Autuagio Serd Importado ?
72 20110000B029417 | B3 Copiar 2m3

3 2013_000054007331 - ik Emrado
— = Opcoes de Colagem:
N I i e . Enrada
5 00012 2| 23 | f| |5 %y =2 | ms
6 | 2014000470012 Colar Expeaal.. e
7] 20124 2013 2014 Emrado

g 201310892002694 Inserir 2013 Comneto

9 201200006008555/2013 Excluir "2m3 Enado Processo
“an | r
0 201300047001 011 Limpar contetdo 2013 TR
RN 201300047001011
£ gf' FEormatar células... 201310892002694

201400047000112

Figura 4.4 — Copiando dados do Excel Figura. 4.5 — Colando na Lista
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Ao Clicar no Botdo “Remover”, é removido da lista de Processo os Processos selecionados (Figura
4.6), a selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Sele¢do”, para
visualizar as opgdes do atalho de selegdo é so clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Processo [ Adicionar ] [ Ref'swer ]

12356158

Figura 4.6 — Lista Processo da Guia Secunddria “Processo” apds Processo ser removido.

4.1.2. ADICAO/REMOGAO DE SETOR ATUAL AOS FILTROS DE PROCESSO

A adigdo de um ou mais setores aos filtros de processo é realizada através do Botao “Adicionar”,
exibido na Guia Secunddria “Processo”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

4) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 05). A janela “Pesquisa Setor Atual” (Figura 06) sera exibida;

5) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibird listagem de todos os setores cujo nome possua o termo informado. Caso ndo seja
informado algum termo, o sistema exibird todos os setores.

6) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcacdo”) setores exibidos na
listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibira todos os selecionados na lista “Setor Atual”
da Guia Secunddria “Processo” (Figura 07).

Setor Atual [ Adicionar ] [ Remover l

Figura 05 — Botdes da Lista “Setor Atual” da Guia Secunddria “Processo”.

Pesquisa Setor Atual

Termo de Pesquisa

o]

["] ASSESSORIA DA PRE SIDENCIA A
["] ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL i
["] ASSESSORIA MILITAR [
[C] AUDITORIA - PGE

[*] AUDITORIA SEMARH

[T] BANCO BRASIL

["] CHEFIA DE GABINETE DA PRE SIDENCIA

CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

CHEFIA DE GABINETE PROCURADOR GERAL CONTAS

[C] COMISSAOQ DE LICITACAO E CONTRATOS

[] COMISSAQ DE NORMATIZAGCAO -

[7] Listar Ativos [ Listar Inativos
Figura 06 — Pesquisa Setor Atual.

Setar Atual ’ Adicionar ] [ Remaver l

CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

CHEFIA DE GABINETE PROCURADOR GERAL CONTAS

s

Figura 07 — Lista “Setor Atual” da Guia Secunddria “Processo” apds adicdo de setores.
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Ao Clicar no Botdao “Remover”, é removido da lista de Setor Atual o Setor selecionado (Figura 08), a
selecao pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecao”, para visualizar as
opc¢des do atalho de selecdo é sé clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Setor Atual [ Adicionar ] [ Remover ]

CHEFIA DE GABINETE PROCURADOR GERAL CONTAS

Figura 08 — Lista Setor Atual da Guia Secunddria “Processo” apds setor ser removido.

4.1.3. ADICAO/REMOGCAO DE RELATOR AOS FILTROS DE PROCESSO

A adicdo de um ou mais relatores aos filtros de processo é realizada através do Botdao “Adicionar”,
exibido na Guia Secunddria “Processo”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 09). A janela “Pesquisa Relatores” (Figura 10) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibird listagem de todos os relatores cujo nome possua o termo informado. Caso ndo seja
informado algum termo, o sistema exibira todos os relatores.

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcacao”) relatores exibidos
na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibird todos os selecionados na lista “Relator”
da Guia Secunddria “Processo” (Figura 11).

Relator [ Adicionar ] [ Remover ]

Figura 09 — Botdes da Lista “Relator” da Guia Secunddria “Processo”.

Pesquisa Relatores

Termo de Pesquisa

[C] ANTONIO FRANCISCO DE A MAGALHAES

[C] CARLA CINTIA SANTILLO

[C] CELMAR RECH

CLAUDIO ANDRE ABREU COSTA

ENIO PASCOAL

[”] EURICO BARBOSA DOS SANTOS

[7] FLAVIO LOCIO RODRIGUE S DA SILVA %
[C] FREDERICO JAYME FILHO

[*] GERSON BULHOES FERREIRA

[C] HELOISA HELENA ANTONACIO MONTEIRO GODINHO
[7] HENRIQUE ANTONIO SANTILLO

I RS

m

Figura 10 — Pesquisa Relatores.

[ Adicionar ] [ Remover ]

Relator

CLAUDIO ANDRE ABREU COSTA

ENIO PASCOAL
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Figura 11 — Lista Relator da Guia Secunddria “Processo” apds adicdo de relatores.

Ao Clicar no Botdo “Remover”, o Relator selecionado é removido da lista “Relator” (Figura 12), a
selecao pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecao”, para visualizar as
opc¢des do atalho de selecdo é sé clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Relator [ Adicionar ] Remover ]

ENIO PASCOAL

Figura 12 — Lista “Relator” da Guia “Processo” apds relator ser removido.

4.1.4. ADICAO DE ASSUNTO AOS FILTROS DE PROCESSO

A adicao de um ou mais assuntos aos filtros de processo é realizada através do Botao “Adicionar”,
exibido na Guia Secundaria “Processo”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 13). A janela “Pesquisa Assuntos” (Figura 14) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibird listagem de todos os assuntos cujo nome possua o termo informado. Caso ndo seja
informado algum termo, o sistema exibira todos os assuntos.

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcacdo”) assuntos exibidos
na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibird todos os selecionados na lista “Assuntos”
da Guia Secunddria “Processo” (Figura 15).

Assunto L\\y l Adicionar ] [ Remover ]

Figura 13 — Botdes da Lista “Assunto” da Guia Secunddria “Processo”.

Pesquisa Assuntos

Termo de Pesquisa  apos

-] ANULAGAO DE APOSENTADORIA A
9] APOSENTADORIA T
I
7] CASSACAO DE APOSENTADORIA

7] REVERSAO DE APOSENTADORIA e
] REVISAO DE APOSENTADORIA

] REVOGACAO DE APOSENTADORIA

7] 005.02 - ATOS SUJEITOS A REGISTRO - APOSENTADORIA

7] 005.05 - ATOS SUJEITOS A REGISTRO - REVERSAQ DE APOSENTADORIA
7] 005.06 - ATOS SUJEITOS A REGISTRO - REVISAQ DE APOSENTADORIA

] 204 - PROCESSOS DE REGISTRO DE ATOS DE PESSOAL - APOSENTADORIA

[] Listar Atives [] Listar Inativos m M
Figura 14 — Pesquisa Assuntos.

[g

Assunto l Adicionar l [ Remover ]

APOSENTADORIA
CANCELAMENTO DE APOSENTADORIA




* A Tribunal de Contas do Estado de Goias
GER-TI - Geréncia de Tecnologia da

t{ Informacao
Praga Dr. Pedro Ludovico Teixeira, 332

Figura 15 — Lista “Assunto” da Guia Secunddria “Processo” apds adi¢do de assuntos.

Ao Clicar no Botdao “Remover”, o Assunto selecionado é removido da lista “Assunto” (Figura 16), a
selecao pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecao”, para visualizar as
opc¢des do atalho de selecdo é sé clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Assunto [ Adicionar ] [ Remover l

CANCELAMENTO DE APOSENTADORIA

Figura 16 — Lista “Assunto” da Guia Secunddria “Processo” apds assunto ser removido.

4.1.5. ADIGAO/REMOGAO DE INTERESSADO AOS FILTROS DE PROCESSO

A adicdo de um ou mais interessados aos filtros de processo é realizada através do Botdo
“Adicionar”, exibido na Guia Secundaria “Processo”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 17). A janela “Pesquisa Interessado” (Figura 18) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibird listagem de todos os interessados cujo nome possua o termo informado. Caso ndo seja
informado algum termo, o sistema exibira todos os interessados possiveis;

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcacdo”) interessados
exibidos na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibira todos os selecionados na lista
“Interessados” da Guia Secundaria “Processo” (Figura 19).

Obs.: No momento de execucdo da Consulta as caixas de selecdo (Principal e Secundario) serdo
verificadas para retornar o Interessado selecionado.

Interessado Principal D Secundario [ Adicionar ] [ Remover l

Figura 17 — Botdes da Lista “Interessado” da Guia Secunddria “Processo”.

Pesquisa Interessados
Termo de Pesquisa  Empresa

[C] A SOLUCAO EMPRESA DE SERVICOS GERAIS LTDA. -
["] AGEAP - ASSOC. GOIANA DE EMPRESARIOS DE AUTO PECAS

[T] ALCANSYS CONSULTORIA EMPRESARIAL LTDA

(] APOIO EMPRESARIAL CONST. E RECURSOS HUMANOS LTDA

[C] ASSESSORIA EMPRESARIAL SIC LTDA - AGE

[¥] ASSOCIACAO BRASILEIRA DOS RESTAURANTES E EMPRESAS DE ENTRETE

[Fd] ASSORIACAO GOIANA DA MICRO E PEQUENA EMPRESA

[C] ASSOLTACAO GOIANA DAS EMPRESAS DE ENGENHARIA

[C] ASSOCIAGAO GOIANA DAS EMPRESAS DE PRESTACAQ DE SERVICOS - AGEPS

[T] CBM EMPRESA BRASILEIRA DE MONTAGENS LTDA

[7] CENTRO DE INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA - CIEE =

Figura 18 — Pesquisa Interessados.
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Interessado Principal [ Secundario | Adicionar | | Remover |

ASSOCIACAO BRASILEIRA DOS RESTAURANTES E EMPRESAS DE ENTR
ASSOCIACAO GOIANA DA MICRO E PEQUENA EMPRESA

[
Figura 19 — Lista “Interessado” da Guia Secunddria “Processo” apds adigdo de interessados.

Ao Clicar no Botdo “Remover”, é removido da lista “Interessado” o Interessado selecionado (Figura
20), a selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecdo”, para visualizar
as opgoes do atalho de selecdo é sé clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Interessado  [¥] Principal | Secundario | Adicionar | [ Remover |

ASSOCIACAD GOIANA DA MICRO E PEQUENA EMPRE SA

Figura 20 — Lista Interessado da Guia Secunddria “Processo” apds interessado ser removido.

4.1.6. ADICAO/REMOGAO DE ORGAO AOS FILTROS DE PROCESSO

A adicdo de um ou mais 6érgaos aos filtros de processo é realizada através do Botdo “Adicionar”,
exibido na Guia Secundaria “Processo”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no bot3o “Adicionar” (Figura 21). A janela “Pesquisa Orgdos” (Figura 22) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibira listagem de todos os drgdos cujo nome possua o termo informado. Caso nao seja
informado algum termo, o sistema exibira todos os érgaos;

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcagao”) drgaos exibidos na
listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibira todos os selecionados na lista “Orgdos” da
Guia Secundaria “Processo” (Figura 23).

lf]rgﬁﬂ [ Adicionar ] l Remover ]

Figura 21— Botdes da Lista “Orgdo” da Guia Secunddria Processo.

Pesquisa Org3os
Termo de Pesquisa E

[7] AGENCIA DE FOMENTO DE GOIAS S/A ~
[7] AGENCIA ESTADUAL DE TURISMO m
[T AGENCIA GOIANA DE ADMINISTRAGCAO E NEGOCIOS PUBLICOS [
[7] AGENCIA GOIANA DE ASSISTENCIA TECNICA, EXTENSAQ RURAL E PESQUISA AGROPECUARIA DO E
[C] AGENCIA GOIANA DE COMUNICACAO

[T] AGENCIA GOIANA DE CULTURA PEDRO LUDOVICO TEIXEIRA

[”] AGENCIA GOIANA DE DEFE SA AGROPECUARIA

AGENCIA GOIANA DE DESENVOLVIMENTO INDUSTRIAL

AGENCIA GOIANA DE DE SENVOLVIMENTO REGIONAL

[T] AGENCIA GOIANA DE DE SENVOLVIMENTO RURAL E FUNDIARIO

[”] AGENCIA GOIANA DE ESPORTE E LAZER N -

Figura 22 — Pesquisa Orgdos.
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If]rgéu m [ Adicionar ] [ Remover ]
AGENCIA GOIANA DE DESENVOLVIMENTO INDUSTRIAL
AGENCIA GOIANA DE DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Figura 23 — Lista “Orgdo” da Guia Secunddria “Processo” apds adi¢do de 6rgdos.

Ao Clicar no Botdo “Remover”, é removido da lista “Orgdo” o Orgdo selecionado (Figura 24), a
selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecdo”, para visualizar as
opcdes do atalho de selegdo é so clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Org&o

AGENCIA GOIANA DE DESENVOLVIMENTO INDUSTRIAL

Figura 24 — Lista “Orgdo” da Guia Secunddria “Processo” apds drgdo ser removido.

4.1.7. ADIGAO/REMOGAO DE SITUAGAO ATUAL AOS FILTROS DE PROCESSO

A adicdo de um ou mais situagdes atuais aos filtros de processo é realizada através do Botao
“Adicionar”, exibido na Guia Secundaria “Processo”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 25). A janela “Pesquisa Situacdo Atual” (Figura 26) serd
exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibira listagem de todas as situagbes atuais cujo nome possua o termo informado. Caso nao
seja informado algum termo, o sistema exibira todas as situagdes possiveis;

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcacdo”) situacdes exibidas
na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibira todas as selecionadas na lista “Situagao

Atual” da Guia Secundaria “Processo” (Figura 27).

Situggﬁgmum [\E:. [ Adicionar ][ Remover ]

Figura 25 — Botdes da Lista “Situa¢do Atual” da Guia Secunddria Processo.

Pe=squisa Siluagao Atual

Termo de Pesquisa

[T A ORIGEM POR ATO MONOCRATICO
[”] A ORIGEM POR SOLICITACAO

[”| A ORIGEM SEM JULGAMENTO
AGUARDANDO ANDAMENTO L
AGUARDANDO INTERE $SADO 7
ARQUIVADO

["] ARQUIVADO CORREICAD 2012

[C] ARQUIVADO NA ORIGEM - CORREIO
[C] ARQUIVADO ORIGEM CORREICAQ
[”| DEFERIDO

[”| DEVOLUGAO DE VISTAS

| » [b]

Figura 26 — Pesquisa Situagdo Atual.
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Situaco Atual | Adicionar | [ Remow(, |

AGUARDANDO ANDAMENTO
AGUARDANDO INTERES SADO
ARQUIVADO

Figura 27 — Lista “Situagdo Atual” da Guia Secunddria “Processo” apds adigcdo de situagdes.

Ao Clicar no Botdo “Remover”, é removido da lista “Situacdo Atual” a situacdo selecionada (Figura
28), a selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecdo”, para visualizar
as opcoes do atalho de selecdo é so clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Situacio Atual ’ Acianay ] [ r‘;'?-'-'l"o"'er ]
AGUARDANDO ANDAMENTO L:?
ARGUIVADO

Figura 28 — Lista “Situa¢do Atual” da Guia Secunddria “Processo” apds situagdo ser removida.

4.2. GUIA SECUNDARIA “ANDAMENTO”

Na Guia Secundaria “Andamento”, localizada na Guia Principal “Filtro”, o usuario pode definir os
critérios de filtro aplicados ao Andamento. S3o eles:

a) Periodo de entrada no setor;

b) Periodo de saida no setor;

c) Periodo de permanéncia no setor;

d) Analista;

e) Situacao;

f) Setor;

g) Usudrio de Edicdo (Usudrio que editou o documento);
h) Tipo de Documento.

A Figura 29 exibe tais filtros aplicaveis ao Andamento.
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P

Informacdo de Filtro para Andamento

Periodo de entrada no setor v | até ¥ | Periodo de saida no setor v | até M
Periodo de permanéﬁia no setor até
Analista Adicionar ] [ Remover Situagﬁo Adicionar ] [ Remover

Setor Usudrio de Edigio ddicionay ] [ femoney

Tipo de Documento fidicionay ] [ femover

Figura 29 — Guia Secunddria “Andamento”.
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4.2.1. ADICGAO/REMOGAO DE ANALISTA AOS FILTROS DE ANDAMENTO

A adigdo de um ou mais analistas aos filtros de andamento é realizada através do Botdo “Adicionar”
(Figura 30), exibido na Guia Secunddria “Andamento”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 30). A janela “Pesquisa Analista” (Figura 31) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibird listagem de todos os analistas cujo nome possua o termo informado. Caso nao seja
informado algum termo, o sistema exibird todos os analistas;

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcagdo”) analistas exibidos
na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibira todos os selecionados na lista “Analistas”
da Guia Secunddria “Andamento” (Figura 32).

Analista [ Adicionar ] [ Remowver ]

Figura 30 — Botées da Lista “Analista” da Guia Secunddria “Andamento”.

Termo de Pesquisa ,TJ‘

[] ABADIA FERREIRA DE LIMA GOLCALVES - AM [
D ABRAHAQ CAMELO PEREIRA VIANA - 1°DF

[7] ACELINA MARIA ELYADES ARAUJO - 2°DF

[7] ADALBERTA DA ROCHA DOS SANTOS PEREIRA NETO - GCST

ADALBERTO ANTONIO DE OLIVEIRA - GCHS

ADECILDES DIAS ROCHA - GCCS

ADECILDES DIAS ROCHA - GCG

[] ADELIA NASCIMENTO - SERV-ATOSPESSOAL

D ADELIANA RODRIGUES DE SOUZA - GCKT -

Figura 31 — Pesquisa Analistas.

[7] RAYLLA LORRAYNE LIMA DE SOUZA - GER-FISCALIZA o

Analista [ Adicionar ] [ Remover ]

ADALBERTO ANTOHNIO DE OLIVEIRA - GCHS
ADECILDES DIAS ROCHA - GCCS

ADECILDES DIAS ROCHA - GCG

ADELIA NASCIMENTO - SERV-ATOSPESSOAL

s

Figura 32 — Lista “Analista” da Guia Secunddria “Andamento” apds adicdo de analistas.

Ao Clicar no Botdo “Remover”, é removido da lista de analistas o Analista selecionado (Figura 33), a
selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecdo”, para visualizar as
op¢des do atalho de selecdo é sé clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Analista Adicionar Remover

ADALBERTO ANTONIO DE OLIVEIRA - GCHS
ADECILDES DIAS ROCHA - GCCS
ADELIA NASCIMENTO - SERV-ATOSPESSOAL

Figura 33 — Lista “Analista” da Guia Secunddria “Andamento” apds analistas ser removido.
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4.2.2. ADICAO/REMOGAO DE SITUAGAO AOS FILTROS DE ANDAMENTO

A adicdo de uma ou mais situagdes aos filtros de andamento é realizada através do Botdo
“Adicionar” (Figura 34), exibido na Guia Secundaria “Andamento”. Para tal os seguintes passos devem ser

realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 34). A janela “Pesquisa Situagdes” (Figura 35) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibirad listagem de todas as situacdes cujo nome possua o termo informado. Caso ndo seja
informado algum termo, o sistema exibira todas as situacdes;

3) Selecionar uma ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcag¢do”) situacdes exibidas
na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibira todas as selecionadas na lista “Situacdes”
da Guia Secunddria “Andamento” (Figura 36).

Situacao ’ Adicionar l [ Remover ]

Figura 34 — Botdes da Lista “Situa¢do” da Guia Secunddria “Andamento”.

Pesquisa Situagbes

Termo de Pesquisa

A ORIGEM POR ATO MONOCRATICO -
A ORIGEM POR SOLICITACAO B
A ORIGEM SEM JULGAMENTO

|| AGUARDANDO ANDAMENTO L
1
[C] ARQUIVADO

[~| ARQUIVADO CORREIGAO 2012

("] ARQUIVADO NA ORIGEM - CORREIO

("] ARQUIVADO ORIGEM CORREICAO

|| DEFERIDO

|| DEVOLUCAQ DE VISTAS -

Figura 35 — Pesquisa Situagdo.

’ Adicionar ] ’ Remover ]

Situacio

A ORIGEM POR ATO MONOCRATICO
A ORIGEM POR SOLICITACAO

A ORIGEM SEM JULGAMENTO
AGUARDANDO INTERESSADO

Figura 36 — Lista “Situagdo” da Guia Secunddria “Andamento” apds adi¢Go de situagdes.

Ao Clicar no Botdao “Remover”, é removido da lista de situacGes a situacdo selecionada (Figura 37),
a selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Sele¢do”, para visualizar as
opc¢des do atalho de selecdo é sé clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

’ Adicionar ] [ Remover
]

Situacio
A ORIGEM POR ATO MONQCRATICO

A ORIGEM SEM JULGAMENTO

AGUARDANDO INTERES SADO

Figura 37 — Lista “Situagdo” da Guia Secunddria “Andamento” apds situagdo ser removida.
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4.2.3. ADICAO/REMOGAO DE SETOR AOS FILTROS DE ANDAMENTO

A adi¢ao de um ou mais setores aos filtros de andamento é realizada através do Botdo “Adicionar”
(Figura 38), exibido na Guia Secunddria “Andamento”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 38). A janela “Pesquisa Setores” (Figura 39) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibird listagem de todos os setores cujo nome possua o termo informado. Caso ndo seja
informado algum termo, o sistema exibira todos os setores;

3) Selecionar uma ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcacdo”) setores exibidos
na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibird todos os selecionados na lista “Setores”
da Guia Secunddria “Andamento” (Figura 40).

Situacio [ Adicionar ] [ Remover l

Figura 38 — Botées da Lista “Setor” da Guia Secunddria “Andamento”.

Pesquisa Setores

Termo de Pesquisa

["] AUDITORIA - PGE -
[*] AUDITORIA SEMARH ¥

7] BANCO BRASIL bl
CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

["] COMISSAO DE LICITAGAO E CONTRATOS

[] COMISSAO DE NORMATIZAGCAOD

["] COMISSAO DISCIPLINAR PERMANENTE DA CORREGEDORIA GERAL b

[~] COMISSAQ PERMANENTE DE ESTAGIO PROBATORIO

[~] CONTROLE INTERNO

[] Listar Ativos [ Listar Inativos
Figura 39 — Pesquisa Setores.

[0

Setor [ Adicionar ] [ Remaver ]

CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

CHEFIA DE GABINETE PROCURADOR GERAL CONTAS

Figura 40 - Lista “Setor” da Guia Secunddria “Andamento” apds adigdo de setores.

Ao Clicar no Botdo “Remover”, o setor selecionado é removido da lista de setores (Figura 41), a
selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecdo”, para visualizar as
opcoes do atalho de selegdo é so clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Setor [ Adicionar ] [ Remover ]

CHEFIA DE GABINETE DA PRE SIDENCIA

CHEFIA DE GABINETE PROCURADOR GERAL CONTAS

Figura 41 — Lista “Setor” da Guia Secunddria “Andamento” apds setor ser removido.
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4.2.4. ADICAO/REMOGAO DE USUARIO DE EDICAO AOS FILTROS DE ANDAMENTO

A adicao de um ou mais usudrios de edigdo aos filtros de andamento é realizada através do Botdo
“Adicionar” (Figura 42), exibido na Guia Secundaria “Andamento”. Para tal os seguintes passos devem ser
realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 42). A janela “Pesquisa Usudrio de Documento de
Andamento” (Figura 43) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibira listagem de todos os servidores cujo nome possua o termo informado. Caso ndo seja
informado algum termo, o sistema exibira todos os servidores do Tribunal;

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcacdo”) nomes de
servidores exibidos na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibira todos os selecionados
na lista “Usuarios de Edicdo” da Guia Secunddaria “Andamento” (Figura 44).

Usudrio de Edicio [ Aicionar ] [ Remover ]

Figura 42 — Botées da Lista “Usudrio de Edigcdo” da Guia Secunddria “Andamento”.

Pesquisa Usuano de Documento de Andamentio

Termo de Pesquisa  gde

3 o)

[] ALEX GUEDES ALEXANDRINO - GER-PESSOAS

[”] ANTONIO GENEROSO DE MEDEIROS FILHO - GER-TI
EDEN MALUF - SERV-AINFRA

EDER BATISTA DE MORAES - GCMA

EDER PORFIRO MUNIZ - 1°DF

[”| EDERLAN AUGUSTO DE SOUZA - SERV-LOGISTICA

[m

EDERLAN AUGUSTO DE SOUZA - GER-TI
|| EDERSON OLIVEIRA DA SILVA - SSM

[”] EURIPEDES ALVES MARTINS - GER-PESSOAS
[”] EURIPEDES MOREIRA JORGE - ART30
[”] EURIPEDE S MOREIRA JORGE - SERV-DELIBERACAO

Figura 43 — Pesquisa Usudrio de Documento de Andamento.

Usudrio de Edicio [ dicionay ] [ femoxen ]

EDEN MALUF - SERV-INFRA
EDER BATISTA DE MORAES - GCMA
EDER PORFIRO MUNIZ - 1°DF

Figura 44 — Lista “Usudrio de Edi¢do” da Guia Secunddria “Andamento” apds adigdo de servidores.

Ao Clicar no Botdo “Remover”, o servidor é removido da lista de usuarios de edi¢do (Figura 45), a
selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecdo”, para visualizar as
opcoes do atalho de selegdo é so clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Usudrio de Edicio [ Sdicionar ] [ SZLEECE l

EDEN MALUF - SERV-INFRA
EDER BATISTA DE MORAES - GCMA
EDER PORFIRO MUNIZ - 1°DF

s

Figura 45 — Lista “Usudrio de Edi¢do” da Guia Secunddria “Andamento” apds servidor ser removido.
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4.2.5. ADICAO/REMOGAO DE TIPO DE DOCUMENTO AOS FILTROS DE ANDAMENTO

A adigdo de um ou mais tipos de documentos aos filtros de andamento é realizada através do Botao

“Adicionar” (Figura 46), exibido na Guia Secundaria “Andamento”. Para tal os seguintes passos devem ser
realizados:

1) Clicar no botao “Adicionar” (Figura 46). A janela “Pesquisa Tipo de Documento” (Figura 47) sera
exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibira listagem de todos os tipos de documentos cujo nome possua o termo informado. Caso
nao seja informado algum termo, o sistema exibira todos os tipos de documentos possiveis;

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcagdo”) tipos de
documentos exibidos na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibirda todos os
selecionados na lista “Tipos de Documento” da Guia Secundaria “Andamento” (Figura 48).

Tipo de Documento [ Adicionar ] [ Remover ]

Figura 46 — Botées da Lista “Tipo de Documento” da Guia Secunddria “Andamento”.

Pesquisa Tipo de Documento

Termo de Pesquisa
CERTIFICADO DE AUDITORIA .
COMUNICADO INTERNO

DESPACHO

("] DEVOLUGAO DE VISTAS(PD) E
INFORMACAO

INSTRUCAO TECHNICA L
("] MANIFESTACAO CONCLUSIVA DA AUDITORIA

MANIFESTACAO CONJUNTA [

MANIFESTACAO DA AUDITORIA

("] MANIFESTACAO SANEADORA DA AUDITORIA

= o

Figura 47 — Pesquisa Tipo de Documento.

Tipo de Documento
CERTIFICADO DE AUDITORIA

COMUNICADO INTERNO

DESPACHO

INFORMACAO

INSTRUGAO TECHICA b

MANIFE STA{;%D CONJUNTA
MANIFESTAGCAO DA AUDITORIA

Figura 48 — Lista “Tipo de Documento” da Guia Secunddria “Andamento” apds adicdo de tipos de
documentos.

Ao Clicar no Botdo “Remover”, o tipo selecionado é removido da lista de tipos de documentos
(Figura 49), a selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selec¢do”, para
visualizar as op¢Oes do atalho de selegdo é so clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Tipo dé Documento

CERTIFICADO DE AUDITORIA
COMUNICADO INTERNO

INSTRUCAO TECNICA
MANIFESTACAO CONJUNTA
MANIFESTACAO DA AUDITORIA

Figura 49 — Lista “Tipo de Documento” da Guia Secunddria “Andamento” apds tipo de documento ser
removido.
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4.3. GUIA SECUNDARIA “OFiC10”

Na Guia Secundaria “Oficio”, localizada na Guia Principal “Filtro”, o usuario pode definir os critérios
de filtro aplicados ao Oficio. Sao eles:

a) Faixa de Prazo;
b) Interessado;
c) Situagao.

A Figura 50 exibe tais filtros aplicaveis ao Oficio.

Informag3o de Filtro para Andamento

Faixa de Prazo até

Figura 50 — Guia Secunddria “Oficio”.
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4.3.1 ADICAO/REMOCAO DE INTERESSADO AOS FILTROS DE OFiCIO

A adicao de um ou mais interessados aos filtros de oficio é realizada através do Botao “Adicionar”
(Figura 51), exibido na Guia Secunddria “Oficio”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 51). A janela “Pesquisa Interessados Oficiados” (Figura 52)
serd exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibira listagem de todos os interessados cujo nome possua o termo informado. Caso nao seja
informado algum termo, o sistema exibira todos os interessados possiveis;

3) Selecionar um ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcac¢do”) interessados
exibidos na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibird todos os selecionados na lista
“Interessado” da Guia Secunddria “Oficio” (Figura 53).

Interessado [ Adicionar ] [ Remaover l

Figura 51 — Botdes da Lista “Interessado” da Guia Secunddria “Oficio”.

Pesquisa Interessados Oficiados
Termo de Pesquisa

] BRASIL TELECOM CELULAR SiA -

] A & D MULTIMEIOS CONSULTORIA E SERVICOS LTDA a
[EJl A FUNCIONAL SERVICOS E CONSTRUCOESLTDA |}
[C] ABADIA AMELIA DOS SANTOS

7] ABADIA DE LOURDES DA CUNHA

7] ABADIA GOMIDES MIRANDA

ABAP - ASSOCIACAO BRASILEIRA DAS AGENCIAS DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA

ABCOM - ASSOCIAGAQ BRASILEIRA DAS DISTRIBUIDORAS DE COMBUSTIVEIS

7] ABELMARIA GOMES FONSECA

7] ABGAIL DE ARAUJO CARVALHO

[7] ABIA DE CASTRO MELO -

N
Figura 52 — Pesquisa Interessados Oficiados.

Interessado [ Adicionar ] [ Remover ]

A FUNCIONAL SERVICOS E CONSTRUCOES LTDA
ABAP - ASSOCIACAO BRASILEIRA DAS AGENCIAS DE PUBLICIDADE E PRO
ABCOM - ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DAS DISTRIBUIDORAS DE COMBUSTN

Figura 53 — Lista “Interessado” da Guia Secunddria “Oficio” apds adigdo de interessados.

Ao Clicar no Botdo Remover, é removido da lista de interessados o Interessado selecionado (Figura
54), a selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Selecdo”, para visualizar
as opc¢oes do atalho de selecdo é so clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Interessado [ Adicionar ] [ Remover ]

ABAP - ASSOCIACAO BRASILEIRA DAS AGENCIAS DE PUBLICIDADE E PRO)|
ABCOM - ASSOCIACAO BRASILEIRA DAS DISTRIBUID S DE COMBUSTN

Figura 54 — Lista “Interessada” da Guia Secunddria “Oficio” apds interessado ser removido.
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4.3.2 ADICAO/REMOGCAO DE SITUAGCAO AOS FILTROS DE OFiCIO

A adicao de um ou mais situagdes aos filtros de oficio é realizada através do Botao “Adicionar”
(Figura 55), exibido na Guia Secunddria “Oficio”. Para tal os seguintes passos devem ser realizados:

1) Clicar no botdo “Adicionar” (Figura 55). A janela “Pesquisa Situagdes” (Figura 56) sera exibida;

2) Informar o termo para pesquisa e clicar no botdo para busca (Ou teclar <Enter>). O sistema
exibirad listagem de todas as situacdes cujo nome possua o termo informado. Caso ndo seja
informado algum termo, o sistema exibira todas as situacdes possiveis;

3) Selecionar uma ou mais (Botdo direito do mouse para “atalho de marcacdo”) situacdes exibidas

na listagem e clicar em “Confirmar”. O sistema exibira todas as selecionadas na lista “Situacdo”
da Guia Secundaria “Oficio” (Figura 57).

Situacdo ’ Adicionar ] [ Remover ]

Figura 55 — Botdes da Lista “Situa¢do” da Guia Secunddria “Oficio”.

Pesquisa Situacao de Oficio
Termo de Pesquisa

[C| CONTANDO PRAZO

] DF]CIDATEND\DD
| OFICIO CANCELADO
[¥] OFiCIO EMITIDO

OFICIO ENTREGUE

(] OFICIO JUNTADO AO PROCESSO
(| OFICIO NAQ ATENDIDO

(| OFICIO NAO ENTREGUE

(] PRAZO VENCIDO
(| RECURSO INTEMPESTIVO

("] RECURSO TEMPESTIVO b

Figura 56 — Pesquisa Situagdo de Oficio.

Situacio [ Adicionar ] [ Remover ]

OFICIO ATENDIDO
OFICIO CANCELADO

OFIiCIO EMITIDO
OFICIO ENTREGUE

Figura 57 — Lista “Situa¢do” da Guia Secunddria “Oficio” apds adig¢Go de situagdes.

Ao Clicar no Botdao “Remover”, a situacdo selecionada é removido da lista de situacdes (Figura 58),
a selecdo pode ser feita clicando nos itens desejados ou através do “Atalho de Sele¢do”, para visualizar as
opcoes do atalho de selegdo é so clicar com o botdo direito do mouse na Lista.

Situacio [ Adicionar ] [ Remover ]

OFICIO CANCELADO
OFICIO EMITIDOD
OFICIO ENTREGUE

Figura 58 — Lista “Situa¢do” da Guia Secunddria “Oficio” apds situagdo ser removida.
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4.4. MENU DE ATALHO

4.4.1. ATALHO DE MARCAGAO

Para acessar o atalho de marcacgdo é so clicar com o Botdo direito do Mouse na Lista e selecionar a
opcao (Marcar Todos, Desmarcar Todos e Inverter selecdo) desejada.
O procedimento acima é disponibilizado quando o usuario clica no botdo “Adicionar” e realiza uma
pesquisa.
As Listas que habilitam atalho de marcagdo sao:
Guia Processo:
Lista Processo, Setor Atual, Relator, Interessado, Org3o e Situacdo Atual;
Guia Andamento:
Lista Analista, Situacdo, Setor, Usudrio de Edicdo e Tipo de Documento;
Guia Oficio:
Lista Interessado e Situacao.

O exemplo a baixo mostra a utilizacdo do atalho de marca¢do na Pesquisa de Processo da
guia Processo.

Termo de Pesquisz 123561

235616
L] 12356107
¥ 12356115
] 12356123
7] 12356131

Terma de Pesquisz 123561 Termo da Pesauisa 123561

11235618
12356107
12356115
- 12356123

Termo de Pesquisa 123561

[[] 1235616
[ 12356107
[] 12356115
[ 12356123

Termo de Pesauisa 123661 Terma de Pescuisz 123661

7 2366
] 12356107
T 12356115
¥ 12358123

12360131
7 12356150

st [+ 1235616
[¥] 12356107 ¥ 12356107
12366115 ¥ 12356115

7 12356123

[Fd 12356131
e [ p—
v 12356166 | -
7 1256178
¥ 12356182
v 12256180

12366158
[ 12356166
12356174
12356102
12366190

[ 12356158
[]12356166 | _
(] 12356174 | _
[] 12356182
[ 12356190

¥ AI6TA
7 12356182
V1 12356190

IS

Marcar todos os itens. Desmarcar todos os itens. Inverter Marcagdo.

4.4.2. ATALHO DE SELEGAO

Para acessar o atalho de marcagao é sé clicar com o Botdo direito do Mouse na Lista e selecionar a
opcao (Marcar Todos, Desmarcar Todos e Inverter selecdo) desejada.
O procedimento acima é disponibilizado quando o usuario clica no botao “Adicionar” e realiza uma
pesquisa.
As Listas que habilitam atalho de marcac¢ao sao:
Guia Processo:
Lista Processo, Setor Atual, Relator, Interessado, Orgdo e Situac3o Atual;
Guia Andamento:
Lista Analista, Situacao, Setor, Usudrio de Edicdo e Tipo de Documento;
Guia Oficio:
Lista Interessado e Situacao.

O exemplo a baixo mostra a utilizacdo do atalho de selecdo na Lista Setor Atual da guia

Processo.
ASSESSORIA DE COMUNICACAD SOCIAL ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL
ASSESSORIA MILITAR ASSESSORIA MILITAR
ASSESSORIA TECNICA DA SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO
ASSESSORIA TECNIC ‘ Selecionar Todos os ltens ‘ XTERNO ASSESSORIA TECNICA DE GESTAO DA SEC. DE CONTROLE EXTERNO
AUDITORIA - PGE N AUDITORIA - PGE
AUDITORIA SEMARH | = Inverter Selecdo AUDITORIA SEMARH
CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA | \CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA
CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS
Marcar todos os itens.
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ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL

CHEFIA DE GABINE TE DA PRESIDENCIA _
CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

ASSESSORIA MILITAR

ASSESSORIA TECHICA DA SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO
ASSESSORIA TECNICA DE GESTAO DA SEC. DE CONTROLE EXTERNO
AUDITORIA - PGE

AUDITORIA SEMARH

CHEFIA DE GABINETE DA PRE SIDENCIA

CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL
ASSESSORIA MILITAR

ASSESSORIA TECNICA DE GE s
AUDTORIA - PGE Selecionar Tedos os Itens

Inverter Selegdo

CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

ASSESSORIA TECNICA DA SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO

Inverter Marcagdo.

ASSESSORIA MILITAR
ASSESSORIA TECNICA DE GESTAO DA SEC. DE CONTROLE EXTERNO

AUDITORIA - PGE
AUDITORIA SEMARH
(CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA

CHEFIA DE GABINETE DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS
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5. DETALHAMENTO DA GUIA PRINCIPAL “ESTRUTURA”

Na Guia Principal “Estrutura” o usuario informa os campos a serem exibidos na grid de da Guia
Principal “Resultado”. A indicagcdao dos campos pode ocorrer antes ou apds a execuc¢do da consulta.

Origens de Informago Campos de Informagia Campos da Grid

Wercesso — |
[*] Andamento
[ ofi

L

1<

Figura 59 — Guia Principal “Estrutura”.

5.1. ADICAO DE CAMPOS DE PROCESSO

Para a adicao de campos de processo aos campos exibidos no resultado da consulta, os seguintes
passos devem ser realizados na Guia Principal “Estrutura”:

1) Marcar “Processo” na lista “Origens de Informacgao” (Figura 60). Os campos de processo serao
mostrados na lista “Campos de Informacao” (Figura 61).

1) Selecionar na lista “Campos de Informacdo” (Figura 62) os campos que se deseja adicionar e
clicar na imagem “seta para direita” (Figura 63), assim os campos serdao adicionados na lista
“Campos da Grid” (Figura 64) e devidamente exibidos no resultado da consulta. Outra forma de
adicionar é dar um duplo clique no campo desejado, e para adicionar varios campos basta
manter pressionado CTRL e clicar nos itens a serem selecionados ou utilizar o “Atalho de
Selecdo” através do botdo direito do mouse e clicar na imagem “seta para direita” (Figura 63).

Crigens de Informagao

[7] Andamenta
[ oficio

Figura 60 — Lista “Origens de Informagdo” da Guia Principal “Estrutura”.

Campos de Informacdo

[Calculado] Mumero da Linha
[Processo] Mumero do Processo
[Processo] Data de Autuacao
[Processo] Més de Autuacao
[Processo] Ano de Autuacao
[Processo] Mome do Setor Atual
[Processo] Mome do Relator
[Processo] Assunto do Processo
[Processo] Valor do Processo
[Processo] Orgao do Processo
[Processo] Ementa

[Processo] Interessado
[Processo] Tipo de Interessado
[Processo] Valor VRF
[Processo] Setor VRF

Figura 61 — “Campos de Informagdo” da Guia Principal “Estrutura”.
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Campos de Informagdo

[Calculado] Mumero da Linha
[Processo] Mumero do Processo

[Processo] Data de Autuacao

[Processa] Més de Autuacao

[Processo] Ano de Autuacao

[Processo] Mome do SetorAtual

[Processo] Mome do Relator

[Processo] Valor do Processo

[Processo] Orgao do Processo

[Processo] Ementa
[Prucessu] Interessado
[Processo] Tipo de Inte sado

[Processo] Valor VRF

[Processo] Setor VRF

Figura 62 — Campos selecionados na lista “Campos de Informacdo”, na Guia Principal “Estrutura”.

L7

Figura 63 — Botdo “Adicionar Campos na Grid” da Guia Principal “Estrutura”.

Campos da Grid

Organizar

Mumero do Processo
Assunto do Processo
Valor do Processao
Interessado

Figura 64 — Lista “Campos da Grid”.

5.2. REMOGAO DE CAMPOS DE PROCESSO

Para remocdo de campos de processo exibidos no resultado da consulta, o usudrio seleciona na lista
“Campos da Grid” (Figura 65) — presente na Guia Principal “Estrutura”- os campos a serem removidos e
clica na imagem “seta para esquerda” (Figura 66). Deste modo, os campos serdo removidos da lista
“Campos da Grid” (Figura 67), adicionados na lista “Campos de Informagdao” (Figura 68) e, por fim,
deixardo de ser exibidos no resultado da consulta. Outra forma de remover é dar um duplo clique no
campo desejado, e para remover varios campos basta manter pressionado CTRL e clicar nos itens a serem
selecionados ou utilizar o “Atalho de Sele¢ao” através do botdo direito do mouse e clicar na imagem “seta
para direita” (Figura 66).

Campos da Grid

Mumero do Processo
Assunto do Processo

Valor do Processo
Interessado

Figura 65 — Campo a ser removido da lista “Campo da Grid”, na Guia Principal “Estrutura”.

LS
Figura 66 — Botdo “Remover Campos da Grid” da Guia Principal “Estrutura”.
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Campos da Grid

Numera do Processo
Valor do Processo
Interessado

Figura 67 — Lista “Campos da Grid” da Guia Principal “Estrutura” apds remog¢éo do campo.

Campos de Informacdo

[Calculado] Mumero da Linha
[Processo] Data de Autuacao
[Processo] Més de Autuacao
[ProcessolAno de Autuacao
[Processo] Mome do Setor Atual
[Processo] Mome do Relator
[Processo] Orgao do Processo
[Processo] Ementa

[Processo] Tipo de Interessado
[Processa] Valor VRF
[Processo] Setor VRF

Figura 68 — Lista “Campos de Informag¢do” com o item removido da lista “Campos da Grid”.

5.3. ADICAO DE CAMPOS DE ANDAMENTO

Para a adicdo de campos de andamento aos campos exibidos no resultado da consulta, os seguintes
passos devem ser realizados na Guia Principal “Estrutura”:

1) Marcar “Andamento” na lista “Origens de Informacdo” (Figura 69). Os campos de andamento
serao mostrados na lista “Campos de Informacgao” (Figura 70).

2) Selecionar na lista “Campos de Informacdo” (Figura 71) os campos que se deseja adicionar e
clicar na imagem “seta para direita” (Figura 72), assim os campos serdo adicionados na lista
“Campos da Grid” (Figura 73) e devidamente exibidos no resultado da consulta. Outra forma de
adicionar é dar um duplo clique no campo desejado, e para adicionar varios campos basta
manter pressionado CTRL e clicar nos itens a serem selecionados ou utilizar o “Atalho de
Selecdo” através do botdo direito do mouse adicionar e clicar na imagem “seta para direita”
(Figura 72).

Crigens de Informagdo

7] Processo

[] Oficio

4

Figura 69 — Lista “Origens de Informagdo” da Guia Principal “Estrutura”.

Campos de Informagio

[Calculado] Mumera da Linha
[Andamento] Situacio Atual
[Andamento] Setor do Andamento
[Andamento] Data de Entrada no Setor
[Andamento] Més de Entrada no Setor
[Andamento] Ano de Entrada no Setor
[Andamento] Data de Saida do Setor
[Andamento] Més de Saida do Setor
[Andamento] Ano de Saida do Setor
[Andamento] Analista

[Andamento] Situacao

[Andamento] Usudrio de Documento
[Andamento] Tipo de Documento
[Andamento] Tempo de Permanencia
[Andamento] Tempo de Permanencia (Dias)

Figura 70 — Campos de Informagdo da Guia Principal “Estrutura”.
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Campos de Informagdo

[Calculado] Numero da Linha

[Andamento] Situacio Atual
[Andamento] Setor do Andamento
[Andamento] Data de Entrada no Setor

[Andamento] Més de Entrada no Setor
[Andamento] Ano de Entrada no Setor
[Andamento] Data de Saida do Setor
[Andamento] Més de Saida do Setor
[Andamento] Ano de Saida do Setor

[Andamento] Analista
[Andamento] Situacao

[Andamento] Usuario de Documento

[Andamento] Tipo de Documento

[Andamento] Tempo de Permanencia
[Andamento] Tempo de Permanencia (Dias)

”

Figura 71 — Campos selecionados na lista “Campos de Informagdo” na guia Principal “Estrutura”.

L7

Figura 72 — Botdo “Adicionar Campos na Grid” na guia Principal “Estrutura”.

Campos da Grid

Organizar

Setor do Andamento
Data de Entrada no Setor
Analista

Situacao

Tipo de Documento

Figura 73 — Lista “Campos da Grid”.

5.4. REMOGAO DE CAMPOS DE ANDAMENTO

Para remocgdo de campos de andamento exibidos no resultado da consulta, o usudrio seleciona na
lista “Campos da Grid” (Figura 73) — presente na Guia Principal “Estrutura”- os campos a serem removidos
ou utilizar usa o “Atalho de Selecdo” através do botdo direito do mouse, e clica na imagem “seta para
esquerda” (Figura 74). Deste modo, os campos serdo removidos da lista “Campos da Grid” (Figura 75),
adicionados na lista “Campos de Informacdo” (Figura 76) e, por fim, deixardo de ser exibidos no resultado
da consulta. Outra forma de remover é dar um duplo clique no campo desejado, e para remover varios
campos basta manter pressionado CTRL e clicar nos itens a serem selecionados ou utilizar o “Atalho de
Sele¢do” através do botdo direito do mouse e clicar na imagem “seta para direita” (Figura 74).

Campos da Grid

Organizar

Setor do Andamento
Data de Entrada no Setar
Analista

Situacao

Tipo de Documento

7

Figura 73 — Campo a ser removido da lista “Campo da Grid”, na Guia Principal “Estrutura”.

<

Figura 74 — Botdo “Remover Campos da Grid” da Guia Principal “Estrutura”.



< Tribunal de Contas do Estado de Goias
GER-TI - Geréncia de Tecnologia da

t{ Informacao
Praga Dr. Pedro Ludovico Teixeira, 332

Campos da Grid

Organizar

Setor do Andamento
Data de Entrada no Setor
Tipo de Documento

Figura 75 — Lista “Campos da Grid” da Guia Principal “Estrutura” apds remog¢do do Item.

Campos de Informagdo

[Calculado] Mumero da Linha

[Andamento] Situacio Atual

[Andamento] Més de Entrada no Setor
[Andamento] Ano de Entrada no Setor
[Andamento] Drata de Saida do Setor
[Andamento] Més de Saida do Setor
[Andamento] Ano de Saida do Setor
[Andamento] Usudrio de Documento
[Andamento] Tempo de Permanencia
[Andamento] Tempo de Permanencia (Dias)

[Andamento] Analista
[Andamento] Situacao

Figura 76 — Lista “Campos de Informacdo” com os itens removidos da lista “Campos da Grid”.

5.5. ADICAO DE CAMPOS DE OFICIO

Para a adicdo de campos de oficio aos campos exibidos no resultado da consulta, os seguintes
passos devem ser realizados na Guia Principal “Estrutura”:

3)

4)

Marcar “Oficio” na lista “Origens de Informacdo” (Figura 77). Os campos de oficio serdo
mostrados na lista “Campos de Informagdo” (Figura 78).

Selecionar na lista “Campos de Informacdo” (Figura 79) os campos que se deseja adicionar e
clicar na imagem “seta para direita” (Figura 80), assim os campos serdo adicionados na lista
“Campos da Grid” (Figura 81) e devidamente exibidos no resultado da consulta. Outra forma de
adicionar é dar um duplo cligue no campo desejado, e para adicionar varios campos basta
manter pressionado CTRL e clicar nos itens a serem selecionados ou utilizar o “Atalho de
Selecdo” através do botdo direito do mouse e clicar na imagem “seta para direita” (Figura 80).

Origens de Informacio

[] Processo
[] Andamenta

@ ofico |
4

Figura 77 — Lista “Origens de Informagdo” da Guia Principal “Estrutura”.

Campos de Informacdo

[Calculado] Mumero da Linha
[Oficio] Interessado Oficiado
[Oficio] Assunto do Oficio
[Oficio] Prazo

[Oficio] Status do Oficio
[Oficio] Tipo de Oficio

[Oficio] Mamero do Oficio

Figura 78 — Campos de Informagdo da Guia Principal “Estrutura”.
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Campos de Informag3o

[Calculado] Mumera da Linha
[Oficio] Interessado Oficiado

[Oficio] Assunto do Oficio
[Oficio] Prazo

[Oficio] Status do Oficio

[Oficio] Tipo de Oficio

[Oficio] Mdmero do Oficio

Figura 79 — Campos selecionados na lista “Campos de Informacdo” da Guia Principal “Estrutura”.

o

Figura 80 — Botdo “Adicionar Campos na Grid” da Guia Principal “Estrutura”.

Campos da Grid

Organizar

Interessado Oficiado
Assunto do Oficio
Status do Oficio
Mumero do Oficio

Figura 81 — Lista “Campos da Grid”.

5.6. REMOCAO DE CAMPOS DE OFiCIO

Para remocao de campos de oficio exibidos no resultado da consulta, o usuario seleciona na lista
“Campos da Grid” (Figura 82) — presente na Guia Principal “Estrutura”- os campos a serem removidos e
clica na imagem “seta para esquerda” (Figura 83). Deste modo, os campos serdo removidos da lista
“Campos da Grid” (Figura 84), adicionados na lista “Campos de Informacao” (Figura 85) e, por fim,
deixardo de ser exibidos no resultado da consulta. Outra forma de remover é dar um duplo clique no
campo desejado, e para remover varios campos basta manter pressionado CTRL e clicar nos itens a serem
selecionados ou utilizar o “Atalho de Selecdo” através do botdo direito do mouse e clicar na imagem “seta
para direita” (Figura 83).

Campos da Grid

Interessado Oficiado

Assunto do Oficio
Status do Oficio
Mimero do Oficio

”

Figura 82 — Campo a ser removido da lista “Campo da Grid”, na Guia Principal “Estrutura”.

.

Figura 83 — Botdo “Remover Campos da Grid” da Guia Principal “Estrutura”.



< Tribunal de Contas do Estado de Goias
GER-TI - Geréncia de Tecnologia da

t{ Informacao
Praga Dr. Pedro Ludovico Teixeira, 332

Campos da Grid

Organizar

Interessado Oficiado
Miamerao do Oficio

Figura 84 — Lista “Campos da Grid” da Guia Principal “Estrutura” apds remogdo do campo.

Campos de Informacao

[Calculado] Mumera da Linha
[Oficio] Prazo
[Oficio] Tipo de Oficio

[Oficio] Assunto do Oficio
[Oficio] Status do Oficio

Figura 85 — Lista “Campos de Informacdo” com os itens removidos da lista “Campos da Grid”.

6. DETALHAMENTO DA GUIA PRINCIPAL “RESULTADO”

Na Guia Principal “Resultado”, o usuario visualiza as informacées da consulta executada, conforme
os campos definidos na Guia “Estrutura”. As seguintes a¢des estado disponiveis:

a) Agrupar por Linha (Area de Registro);

b) Agrupar por Coluna (Area de Colunas);

c) Aplicar Filtro (Area de Filtro);

d) Realizar Operacdes de Agrupamento (Area de Dados).

As areas da grid se organizam da seguinte forma:

a) Area de Registro (Figura 86, secdo descrita por “Arraste e solte os Campos das Linhas”);

b) Area de Colunas (Figura 86, secdo descrita por “Arraste e Solte as Colunas dos Campos Aqui”);
c) Area de Filtro (Figura 86, secdo descrita por “Arraste e solte os Campos de Filtro Aqui”);

d) Area de Dados (Figura 86, secio descrita por “Arraste e Solte os Itens de Dados Aqui”).

Algumas operacdes de agrupamento disponiveis sdo:

a) Contagem;
b) Soma;

c) Minimo;
d) Méaximo;
e) Média.
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Total Geral
Total Geral Arraste e Solte os

Figura 86 — Guia Principal “Resultado”.

6.1. AGRUPAMENTO POR LINHA

Para agrupar por linha, o usuario deve arrastar horizontalmente as colunas da “Area de Registro” na
ordem que deseja agrupa-las. Desta maneira, as demais colunas serdo agrupadas automaticamente. Cabe
ressaltar que cada coluna na “Area de Registro” é um agrupamento dentro de outro. Por exemplo, a
primeira coluna agrupa a segunda, a segunda agrupa a terceira e assim sucessivamente (veja as Figuras 87,
88 e 89). Portanto, os dados sdo agrupados segundo a ordem das colunas (Figura 87), onde as colunas mais
a esquerda aplicam agrupamentos mais abrangentes que as da direita.

Outra forma de agrupar por linha é clicar com o botdo direito do mouse em uma das areas,
selecionar “Mostrar Lista de Campos” (Figura 90) e mudar a ordem dos itens na lista “Area de Registros”

(Figura 91).

FILTRO
ESTRUTURA
RESITADG Numerod... & Nomedo... « Assuntod... ~ Situacdo ... 4 Situacao - Total Geral
+ 1996000040... ~ SERVICODE... ~ 204-05-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
GRAFICO |+ 2004000220... |~ SERVICODE... + 204-01-APO...  ~+ EMANDAME... EM ANDAMENTO
HISTORICO | T 200%000470...  ~ SERVICODE... ~ 20405-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAVENTO
| ~ 2005000030... ~ SERVICODE... ~ 204-05-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
+ 2007000020... ~ SERVICODE... ~ 207-01-TRA.. ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2009000040... ~ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2009000060... ~ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2010000020... v SERVICODE... ~ 206-01REF... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2010000040... ~ SERVICODE... v 204-01-APO... ~ EMANDAME... EMANDAMENTO
+ 2010000040... ~ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
+ 2010000040... ~ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2010000060... ~ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2010000060... ~ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2010000060... '~ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2010000060... |+ SERVICODE... v 204-01-APO... ~ EMANDAME... EMANDAMENTO
~ 2010000060... '+ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2010000060... |+ SERVICODE... v 20401-APO... ~ EMANDAME.. EMANDAMENTO | oo soiteos
~ 2010000060... '~ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EMANDAMENTO Itensde Dados Aqui
~ 2010000060... ~ SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
~ 2010000060... v SERVICODE... ~ 204-01-APO... ~ EMANDAME... EM ANDAMENTO
- 7n1ANANNAN | - GEDVIFANE IMNANIADA | = EMANNAME | EM ANNAMENTA

Figura 87 — Os dados sGo agrupados na ordem que aparecem as colunas.
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Nome do Setor Atual + | Numero do Processo v

+ SECRETARIA GERAL

201300047003553
201300047003019
201300047000446
201200047001274
201200005009738
201100010019350
201000008000730
2000004700384
200800047003626
200800010008280
200800066004712

SECRETARIA GERAL Total

~ SECRETARIA DE CONTROLEEXTERNO | + 201300047003601
201300047003398
201300047003113
201300047003103
201300047003012
201300047002984
201300047002854
201300047002741

Figura 88 — Colocando a coluna “Nome do Setor Atual” na primeira posicdo as demais sGo agrupadas

Assunto do Processo + | situacio Atual

~ D04-53-ATOS DE PESSOAL-CONSULTA | EM ANDAMENTO
~ 019-PROJETO DE RESOLUCAD EM ANDAMENTO
~ 204-01-APOSENTADCRIA-CONCESSAD | EM ANDAMENTO
~ 902-RECURSOS-RECONSIDERACAO EM ANDAMENTO
~ 309-03HICITAGAO-CONCORRENCIA | EM ANDAMENTO
~ 309-05-ICITAGAO-INEXIGIEILIDADE | EM ANDAMENTO
~ 101-01-TOMADA DE CONTAS-ANUAL | EM ANDAMENTO
~ RELATORIO EM ANDAMENTO
~ SOLICITAGAD EM ANDAMENTO
~ 101-02-TOMADA DE CONTAS-ESPECIAL | EM ANDAMENTO
~ TERMO ADITIVO CONTRATO EM ANDAMENTO
~ 704-10-OUTRAS SOLICITAGOES-PGE | EM ANDAMENTO
~ 401-08-CONTRATO-FINANCIAMENTO | EM ANDAMENTO
~ 401-01-CONTRATO-PRESTAGAQ DE ... | EM ANDAMENTO
~ 704-18-OUTRAS SOLICITACOES-CGE | EM ANDAMENTO
~ 304-04-ACOMPANHAMENTO-MEDICA. . | EM ANDAMENTO
~ 704-18-OUTRAS SOLICITAGOES-CGE | EM ANDAMENTO
+ 304-04-ACOMPANHAMENTO-MEDICA. .. | EM ANDAMENTO
~ D19-PROJETO DE RESOLUGAD EM ANDAMENTO

automaticamente.

Total Geral

Arraste e Solte os
Ttens de Dados Aqui

Arraste e Solte os

MNome do Setor Atual - Assunto do Processo v Mumero do Proc... - Situagio ... = Total Geral
~ SECRETARIA GERAL ~ TERMO ADITIVO CONT... |~ 200600086004712 | EM ANDAMENTO
- SOLICWA(;EO ~ 200800047003626 EM ANDAMENTO!
+ RELATORIO ~ 200900047003894 EM ANDAMENTO
~ 902-RECURSOS-RECON... - 201200047001274 EM ANDAMENTO
~ 309-054ICITACAC-INE... - 201100010013350  EMANDAMENTO
- EDQ-OE-LICITACEOCO‘ .. = 201200005009738 EM ANDAMENTO!
~ 204-01-APOSENTADOR... ~ 201300047000446 EM ANDAMENTO
~ 101-02TOMADADE CO... ~ 200800010008280  EM ANDAMENTO
~ 101-01-TOMADA DE CO... ~ 201000008000730 EM ANDAMENTO!
~ 019-PROJETO DE RESO... ~ 201300047003019 EM ANDAMENTO
~ 004-53-ATOSDEPESS... |~ 201300047003553 | EM ANDAMENTO
SECRETARIA GERAL Total
~ SECRETARIA DE CONTROLE EXT... - SOLICITACEO - 17270910 EM ANDAMENTO
~ 200700047004439 EM ANDAMENTO
SOLICITAGAO Total
- REPRESENTACEO ~ 200700047002874 EM ANDAMENTO!
~ 200700047004532 EM ANDAMENTO
REPRESENTACAD Total
+ RELATGRIO - 19794584 EM ANDAMENTO!
- 25707728 EM ANDAMENTO
b ~ 200700047004152  EM ANDAMENTO
~ 200800047000749 EM ANDAMENTO!
~ 200800047003578 EM ANDAMENTO

Figura 89 — Ao Colocar a coluna “Assunto do Processo” na segunda posi¢do, as demais sdo agrupadas

automaticamente.

Mome do Setor Atual . J
= SECRETARIA GERAL

Crdemn

E Mostrar Lista de Campos

=7 Mostrar Prefiltro

Azzintn dn Processn -

% Atualizar Dados

DMT... | -

ECON... |~
[ S)-INE. ..
}-CO... |~

|

Itens de Dados Aqui

Mumero do Proc,., «

200800060004712
200800047003026
200900047003594
201200047001274
201100010019350
2012000050097 33

Situacdo ... =+

EM ANDAMENTO
EM ANDAMENTO
EM AMDAMENTO
EM ANDAMENTO
EM ANDAMENTO
EM ANDAMENTO

Figura 90 — Menu é exibido ao clicar com o botdo direito do mouse em uma das dreas da grid.
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E= Area de Registros
MNome do Setor Atual
MNumero do Processo
Assunto do Processo

Situacdo Atual

Figura 91 — Area de Registro.

6.2. REALIZAGAO DE OPERAGCOES EM AGRUPAMENTO POR LINHA

Para realizar operacdes em agrupamentos por linha, o usudrio deve arrastar as colunas para a “Area
de Dados” (Figura 86, segao descrita por “Arraste e Solte os Itens de Dados Aqui”) na ordem que desejar.
Feito isso, para cada coluna deve ser definida a operacdo através do clique na coluna com o botdo
esquerdo do mouse. A operac¢do sera realizada de acordo com o agrupamento definido (veja as Figuras 87,
88 e 89).

Outra forma de definir as operacdes é clicar com o botdo direito do mouse em uma das areas
(Figura 86), selecionar “Mostrar Lista de Campos” (Figura 96). Apds este passo, basta clicar com o botdo
esquerdo do mouse no item desejado dentro lista “Area de Dados” e selecionar a operacdo desejada
(Figura 97).

O processo de definicdo de operacdes em agrupamento por linha é exibido nas Figuras 92, 93, 94 e
95.

MNome do Setor Atual - Assunto do Processo ¥ MNumero do Processo - Situacdo Atual - Total Geral
~ SECRETARIA GERAL I3 TERMO ADITIVO CONT... | - 200500066004712 EM ANDAMENTO

~ soLICITACAO ~ 200800047003626 EM ANDAMENTO

~ RELATORIO ~ 200900047003334 EM ANDAMENTO

~ 902-RECURSOS-RECON... ~ 201200047001274 EM ANDAMENTO

» 309-05-ICITACAO-INE... ~ 201100010019350 EM ANDAMENTO

~ 309-03ICITACAD-CO...  ~ 201200005009738 EM ANDAMENTO

~ 204-01-APOSENTADOR... ~ 201300047000446 EM ANDAMENTO

~ 101-02-TOMADA DE CO... + 200800010008280 EM ANDAMENTO

~ 101-01-TOMADADE CO... ~ 201000008000730 EM ANDAMENTO

~ 019-PROJETODERESO... ~ 201300047003013 EM ANDAMENTO

~ 004-53-ATOS DE PESS... |+ 201300047003553 EM ANDAMENTO
SECRETARIA GERAL Total
~ SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO  ~ SOLICITAGAO ~ 17270910 EM ANDAMENTO

~ 20070004700443% EM ANDAMENTO
SOLICITACAO Total
+ REPRESENTACAO + 200700047002574 EM ANDAMENTO It’;ﬁ:zfgﬁ;‘iii
~ 200700047004532 EM ANDAMENTO
REPRESENTAGAO Total
~ RELATORIO ~ 19794584 EM ANDAMENTO

Figura 92 — Agrupamento por Linha sem operagdo definida.
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Numera do Procegeg

Nome do Setor AE\: - Assunto do Processo = Situacao Atual = Numere do Processo Total

~ SECRETARIA GERAL - TERMO ADITIVO COMT... = EM ANDAMENTO R$ 200.600.066.004.712,00
- SOLICITACEO EM ANDAMEMNTO RS 200.800.047.003.626,00
+ RELATORIO EM ANDAMENTO RS 200.900.047.003.894,00
+ 902-RECURSOS-RECON... EM ANDAMENTO R$ 201.200.047.001.274,00
~ 309-05-LICITACAC-INE... EM ANDAMENTO R$201.100.010.019.350,00
~ 309-03-LICITACAO-CO... EM ANDAMENTO R$ 201.200.005.009.738,00
- 204-01-APOSENTADOR... EM ANDAMENTO R$ 201.300.047.000. 445,00
+ 101-02-TOMADA DE CO... EM ANDAMEMTO RS 200.800.010.008. 280,00
- 101-01-TOMADA DE CO... EM ANDAMENTO RS 201.000.008.000.730,00
+ D19-PROJETO DE RESQ... EM ANDAMENTO R$ 201.300.047.003.019,00
+ 004-53-ATOS DEPESS... | EM ANDAMENTO R$ 201.300.047.003.553,00

SECRETARIA GERAL Total R$2.211.500.381.058.622,00

~ SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO ~ SOLICITACAD EM ANDAMENTO R$ 200.700.064.275.349,00
- REPRESENTACEO EM ANDAMEMNTO RS 401.400.094.007. 406,00
+ RELATORIO EM ANDAMENTO RS 602.300.186.510.791,00
+ PROMOEX - EQUIPAME... = EM ANDAMENTO R$ 201.000.047.003. 336,00
~ PRESTACAQ DE CONTA... EM ANDAMENTO R$ 200.600.010.011.820,00

Figura 93 — Agrupamento por Linha com operagdo padrdo definida (“Soma”).

Mumero do Processo ©
Contagem - Assunto do

Eg ~ TERMO
T -+ SOLICIT
Max ~ RELATO
Media ~ 902-REC
StdDewv - 309-054
StdDevp - 30903
War + 20401+
Varp + 101024
Personalizado = 10101

Figura 94 — Mudando a operagdo (De “Soma” para “Contagem”) de Agrupamento por Linha.

Numero do Processo

Nome do Setor Atual - Assunto do Processo Situacdo Atual = Numero do Processo Total
~ SECRETARIA GERAL ~ TERMO ADITIVO COMT... | EM ANDAMENTO 1
~ SOLICITACAQ EM ANDAMENTO 1
~ RELATORIO EM ANDAMENTO 1
- 2-RECURSOS-RECON... EM ANDAMENTO 1
- EDQ{IE-LICITACEO-INE... EM ANDAMENTO 1
- 309-03-LIC1TACKO-CO‘.. EM ANDAMENTO 1
~ 204-01-APOSENTADOR... | EM AMDAMENTO 1
~ 101-02-TOMADA DE CO... | EM ANDAMENTO 1
- 101-01-TOMADA DE CO... | EM ANDAMENTO 1
~ 019-PROJETO DE RESO... | EM ANDAMENTO 1
~ 004-53-ATOS DE PESS... | EM ANDAMENTO 1
SECRETARIA GERAL Total 11
~ SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO ~ SOLICITACAO EM ANDAMENTO 7
~ REPRESEMTAGAO EM ANDAMENTO 2
~ RELATORIO EM ANDAMENTO 5
~ PROMOEX - EQUIPAME... | EM ANDAMENTO 1

Figura 95 — Ope_rdgéé “c_‘l;olicada no Agrupamento por Linha.
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Mumero do Process;
% Atualizar Dados

Mome do Setor Atu Prog
Esconder

= SECRETARIA GEI ADIT

3 =

Crdem ACK

Figura 96 — Menu “Mostrar Lista de Campos”.

2. Area de Dados

Mumero do Processo T
¥ Soma !
Min
Max Atualizar
| Med B =L
StdDew
) EM ANDAMENTO
S \CAO EM ANDAMENTO
Ry 2SOS-REVISAD | EM ANDAMENTO
Varp TRAS SOLIC... EM ANDAMENTO
Personalizado TRAS SOLIC...  EM ANDAMENTO

Figura 97 — Mudando a operagdo de Agrupamento por Linha.
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6.3. AGRUPAMENTO POR COLUNA

Para agrupar por coluna o usudrio deve arrastar as colunas para a “Area de Coluna” (Figura 78,
secdo descrita por “Arraste e Solte as Colunas dos Campos Aqui”), assim as demais colunas serdo
agrupadas automaticamente. Cabe ressaltar, novamente, que cada coluna na “Area de Coluna” é um
agrupamento dentro de outro. Por exemplo, a primeira coluna agrupa a segunda, a segunda agrupa a
terceira e assim sucessivamente (veja as Figuras 98, 99 e 100).

Outra forma de agrupar por coluna é clicar com o botdo direito do mouse em uma das areas (Figura
86), selecionar “Mostrar Lista de Campos” (Figura 101) e arrastar os campos desejados para a “Area de
Colunas” (Figura 102), ordenando-os conforme almejado.

Numero do Proc... « Assunto do Processo Nome do Setor Atual - Tipo de Docu... = Total Geral

+ 17270910 ~ SOLICITAGAQ = SECRETARIA DE CONTROLE EXT... | SEM DOCUMENTO

- 19794584 ~ RELATORIO - SECRETARIA DE CONTROLE EXT... | SEM DOCUMENTO

~ 24513636 + IRREGULARIDADES = SECRETARIA DE CONTROLE EXT... | SEM DOCUMENTO

~ 25390023 ~ DEMUNCIA ~ SECRETARIA DE CONTROLE EXT... | SEM DOCUMENTO

+ 25707728 + RELATORIO + SECRETARIA DE CONTROLE EXT... | INSTRUCAQ TECNL...

~ 26005693 ~ DENUNCIA = SECRETARIA DE CONTROLE EXT... | SEM DOCUMENTO

+ 26130050 ~ DENUNCIA + SECRETARIA DE CONTROLE EXT... = SEM DOCUMENTO

~ 26163799 - IRRE'GULARIDADES = SECRETARIA DE CONTROLE EXT... | SEM DOCUMENTO Figura 98 —

Agrupamento de Coluna néo definido.

Mome do Setor Atual

Numero do Proc... || AssuntodoProcesso v || Tipode Docu... + | SECRETARIA GERAL SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO
» 17270910 ~ SOLICITACAO SEM DOCUMENTO

» 19794584 + RELATORIO SEM DOCUMENTO

- 24513636 ~ IRREGULARIDADES SEM DOCUMENTO

- 25390023 ~ DENUNCIA SEM DOCUMENTO

~ 25707728 ~ RELATORIO INSTRUGAD TECNI. ..

- 26006693 ~ DEMUMCIA SEM DOCUMENTO

= 26130050 ~ DEMNUMCIA SEM DOCUMENTO [

Figura 99 — Colocando a coluna “Nome do Setor Atual” na Area de Coluna.

Nome do Setor Atual « Tipo de Documento «

~ SECRETARIA GERAL ~ SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO
Numero do Proc.... & Assunto do Processo ¥ | COMUNICADO INTERNC | SEM DOCUMENTO SECRETARIA GERAL Tofal DESPACHO INSTRUGAO TECNICA
~ 17270910 SOLICITACAO
~ 19794584 RELATORIO I«\s
v 24513636 IRREGULARIDADES
v 25390023 DENUNCIA
~ 25707723 RELATGRIO
~ 26006693 DENUNCIA
~ 26130050 DENUNCIA

Figura 100 — Colocando a coluna “Tipo de Documento” na sequnda posicéo dentro da Area de Coluna.
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% Atualizar Dados

Mumerg E Mostrar Lista de E’ilmpusk Proc
+ 1727 & Mostrar Prefiltro A

A
= 19794584 RELATORIO
* 24513636 IRREGULARIDALC

Figura 101 — Menu “Mostrar Lista de Campos”.

E= Area de Colunas

Mome do Setor Atual
Situacao Atual

N

Figura 102 — Menu “Mostrar Lista de Campos”.

6.4. REALIZAGAO DE OPERAGOES EM AGRUPAMENTO POR COLUNA

Para realizar operagbes em agrupamentos por coluna, o usuario deve arrastar as colunas para a
“Area de Dados” (Figura 86, se¢do descrita por “Arraste e Solte os Itens de Dados Aqui”) na ordem que
desejar. Feito isso, para cada coluna deve ser definida a operacdo através do clique na coluna com o botdo
esquerdo do mouse. A operacdo sera realizada de acordo com o agrupamento definido (veja as Figuras 87,

88 e 89).

Outra forma de definir as operag¢des é clicar com o botdo direito do mouse em uma das areas
(Figura 86), selecionar “Mostrar Lista de Campos” (Figura 107). Apds este passo, basta clicar com o botdo
esquerdo do mouse no item desejado dentro lista “Area de Dados” e selecionar a operacdo desejada

(Figura 108).

O processo de definicao de operagdes em agrupamento por coluna é exibido nas Figuras 103, 104,

105 e 106.

MNumero do Processo
-~ 17270910
-~ 19794584
~ 24513638
~ 25390023
~ 25707728
- 260086593
- 26130050
~ 26163799

Mome do Setor Atual ~ Situacdo Atual «
% ~ SECRETARIA GERAL + SECRETARIA DE CONTROLE ...
4 || AssuntodoProcesso ¥ | EM ANDAMENTO EM ANDAMENTO
SOLICITACAD
RELATORIO
IRREGULARIDADES
DEMUNCIA
RELATORIO
DENUNCIA
DEMUNCIA
IRREGULARIDADES

Figura 103 — Agrupamento por Coluna sem Operacdo definida.
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Mumero do Processo MNome do Setor Atual ~ Situagdo Atual ~

~ SECRETARIA GERAL ~ SECRETARIA DE CONTROLE ...
Assunto do Processo | EM ANDAMENTO EM ANDAMENTO Total Gerel
TERMO ADITIVO CONTRATO Ri§ 200.600.066.004.712,00 R§ 200.600.066.004. 712,00
SOLICITACAD R§ 200.800.047.003.626,00 R§ 200.700.064.275. 349,00 R§ 401.500.111.278.975,00
REPRESENTACAD A& 401.400.094.007. 406,00 R§ 401.400.094.007. 406,00
RELATORIO R§ 200.900.047.003.894,00 R§ 602.300. 186.510.791,00 R$ 803.200.233.514.685,00
PROMOEY - EQUIPAMENT. .. A& 201.000.047.003. 336,00 R§ 201.000.047.003. 336,00

Figura 104 — Agrupamento por Coluna com Operagdo (Padrdo) definida.

Numero do Processo T Mome do Setor Atual -

~ SECRETARIA GERAL
T EM ANDAMENTO

F.ATO
RS 200,800,047,
Média
StdDew RS 200.900.047.1
StdDevp =
...
Var }5
IS A
Varp

Persenalizado

Figura 105 — Mudando a operagdo (Soma para Contagem) de Agrupamento por Coluna.

Numero do Processo

Nome do Setor Atual - Assunto do Processo + Situacdo Atual = Numero do Processo Total
~ SECRETARIA GERAL ~ TERMO ADITIVO COMT... | EM ANDAMENTO 1
+ SOLICITACAQ EM ANDAMENTO 1
~ RELATORIO EM ANDAMENTO 1
- %Z-RECURSOS-RECON.‘. EM ANDAMENTO 1
+ 309-05-LICITAGAC-INE... EM ANDAMENTO 1
- 309{)3{[(:11'#(;50{& .. | EM ANDAMENTO 1
~ 204-01-APOSENTADOR... | EM ANDAMENTO 1
~ 101-02-TOMADA DE CO... | EM ANDAMENTO 1
- 101-01-TOMADA DE CO... | EM ANDAMENTO 1
~ 019-PROJETO DE RESQ... | EM ANDAMENTO 1
~ 004-53-ATOS DE PESS... | EM ANDAMENTO 1
SECRETARIA GERAL Total 11
~ SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO - SOLICITAC&O EM ANDAMENTO 2
~ REPRESENTAGAO EM ANDAMENTO 2
~ RELATORIO EM ANDAMENTO 5
~ PROMOEX - EQUIPAME... | EM ANDAMENTO 1

Figura 106 — Ope;dgc;vrbﬁdblicada no Agrupamento por Coluna.

Mumero do Process
% Atualizar Dados

Mome do Setor Atu
+ SECRETARIA GE

 ald

Figura 107 — Menu “Mostrar Lista de Campos”.
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2. Area de Dados
Mumero do Processo T
Contagem
Soma k
Min
Max
i Média 'F
! StdDev ENTO
MEMTO
StdDevp
1 MEMTO
Var
i MEMTO
Varp
; . MENTO
Personalizado
MEMTO

Figura 108 — Mudando a operag¢do de Agrupamento por Linha.

6.5. EXPORTACAO DE DADOS DA GRID

Para exportar os dados da Guia Principal “Resultado”, o usudrio deve clicar no botdo “Exportar
Grid” (Figura 109). Sera, entdo, mostrada a tela de pré-visualizacdo (Figura 110), onde é possivel modificar
margens, orientacdo, escala (ajusta o conteludo na pagina), entre outras configuracdes do documento.
Concluido os ajustes, basta clicar no botdo de exportacao (Figura 111, icone descrito por “PDF”), selecionar
o formato de exportacdo desejado, clicar no botdao “OK” (Figura 112), digitar o nome do arquivo, selecionar
o local a ser armazenado e, finalmente, clicar no botdo “Salvar” (Figura 113).

Figura 109 — Botdo Exportar Grid.

=TET
@ Pre-visualizar = bl
T D = 2 7 & Ny W d X [] @ AfestarVisusizagio | o
= 2 = t‘, B =3 T l > | @

L bl — 0 i > proximapagna | & - @, zoom ™

Abrir  Salvar | Imprimir Impresso Opcdes Cabecaho/Rodapé Escala Margens Orientagio Tamanho | Procurar . Mutas @ @ | Fechar Visualizacio
Répida - v b - >4 Ultima Pégina %, péaginas v &) Aproximar Visualizagio de Impress3o

NumerodoProcesso Tipo de Documento

Nome do Setor Al hssunto doprocesss Tempo deermanai DESPACHO___|INSTRUGRO TECNI]SEM DOCUMENTD
A 318 1

311-PROCESSOS DE FISCALIZACAO - ATOS-DENUNGA |298
‘502 PLANEJAMENTO-PLANG DE FISCALIZAGEO ot
704 18-0UTRAS SOLICITAGOES-0BE. 2
20

=
B f
BN 3
704-18-OUTRAS SOLICITACOES-CGE Total 2 4
IRREGULARIDADES = :
RELATORO 5

[

RELATORIO Total 1
RepRESENTAGD EA A

soLicrTacio [E
[SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO Taal 4 3| 5

Figura 110 — Tela de pré-visualizagdo da exportagdo.
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P

* =z H

= _
IEIEJ Arquivo PDF

iz | Formato de Documento Portati Adabe
Ol Arguivo HTML
LF] régina web

Y Arquivo MHT
LE Pagina Web com arguive dnico

— .
| Arquivo RTF
Formato de Texto Rico

7]
L
p—
[@ - Arguivo Excel

[l Workbook Microsoft Excel
0=

L

—n .
| Arquivo XLSX
Planilha Microsoft Excel 2007

0 Arguivo CSV
L Texto com valores separados por virgulas
-

] Arguivo Texto
L Texto simples
Linc]

I | | Arquivo de Imagem
LE BMP, GIF, IPEG, PNG, TIFF, EMF, WMF

Figura 111 — Op¢des de Exportagdo de Resultado.

Opgdes de Exportagdo PDF J

Faixa de paginas:

Mo induir estas fontes:

@ Converta imagens para Jpeg

Qualidade das imagens: Mais Alta -

E Comprimido

[] Mostra caixa de impress3o ao abrir

Senha de sequranca: L} (nenhum)

Digital Signature: {(none)

Aplicacdo:

Autor:

Palavras Chave:

Assunto:

Titulo:

oK Cancelar

Figura 112 — Exportagdio no formato PDF.

@ Salvar Como
UU ‘- Area de Trabalho » - | 3 | Pesquisar Area de Trabalho o |
Organizar = Mova pasta 5= @
[ Favoritos i =D ppliotecas —
B Area de Trabalho 1 || Pasta do Sistema E
& Downloads |
:-'__-_. Locais ) Ederlan Augusto de Souza
|| SkyDrive & Pasta do Sistema
- .- [ | Computador
&l Bibliotecas ¢ | Pasta do Sistema
@ Documentos
(=] Imagens b 'Y | Rede
J’ Musicas | Pasta do Sisterna
E Videos - -
Neme:  Document.pdf -
Tipo: [Documento PDF (*.pdf} ']
= Ocultar pastas ’ Salvar ] ’ Cancelar ]

Figura 113 — Definindo nome e local do arquivo de résultados a ser exportado.
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7. DETALHAMENTO DA GUIA PRINCIPAL “GRAFICO”

Para visualizar o grafico da consulta executada, na Guia Principal “Resultado” o usuario deve, inicialmente,
selecionar a faixa de valores (Figura 114) a ser exibida no grafico. Para selecionar tudo basta teclar Crt/+A (Figura
115). Apds a selecdo, deve-se ir a Guia Principal “Grafico” para visualizar o grafico dos valores selecionados (Figuras
116 e 117). Fixando o cursor do mouse sobre as barras do grafico sdo exibidas as informagoes detalhadas destas.

MNumero do Processo Mome do Setor Atual «

Assunto do Processo - SECRETARIA DE CONTROLE EXTERMNO SECRETARIA GERAL Total Geral

004-37-ATOS DE PESSOAL-INFORMACEO 1 1
004-53-ATOS DE PESSOAL-COMNSULTA 1 1
010-07-CONVENIO E QUTROS INSTR. CO... 1 1
015 -LIQUID.!'-\CEO E PAGAMENTO 1 1
019-PROJETO DE RESOLUGAD 1 1 2
101-01-TOMADA DE CONTAS-ANUAL 9 1 10
101-02-TOMADA DE CONTAS-ESPECIAL 4 1 5
102-01-PRESTACAQ DE CONTAS-ANUAL 18 18
204-0 l-APOSwTADORIA-CONCESSﬁO 1 1
301-PROCESSOS DE FISCALIZAGAQD - AT... 1 1
304-04-ACOMPANHAMENTO-MEDICAQ DE... 1a 15
304-06-ACOMPANHAMENTO-REAJUSTE D... 7 7
3DQ-D3-LIC1T.|'-\CEO -CONCORRENCIA 1 1 2

309-05-LICITAGAO-INEXIGIBILIDADE 1 1

Figura 114 — Faixa selecionada para geragdo do grdfico.

Mumero do Processo Nome do Setor Atual «

Assunto do Processo “ | SECRETARIA DE CONTROLE EXTERMO  SECRETARIA GERAL Total Geral
004-37-ATOS DE PESSOAL-INFORMAGEQ 1

004-53-ATOS DE PESSOAL-CONSULTA 1
010-07-CONVENIO E OUTROS INSTR. CO... 1

0154IQUIDAGAD E PAGAMENTO 1

019-PROJETO DE RESOLUGAQ 1

101-01-TOMADA DE CONTAS-ANUAL g 1 10
101-02-TOMADA DE CONTAS-ESPECIAL 4

102-01-PRESTACAOD DE CONTAS-ANUAL 18 18
204-01-APOSENTADORIA-CONCESSAD 1 1
301-PROCESS0S DE FISCALIZAGAO - AT... 1 1
304-04-ACOMPANHAMENTO-MEDICAQ DE... % 16 16
304-06-ACOMPANHAMENTO-REAJUSTE D...
309-03-LICITAGAC-CONCORRENCIA 1 1
309-05-LICTTACAC-INEXIGIEILIDADE 1
309-06-LICITACAQ-PREGAO
311-PROCESS0S DE FISCALIZAGAO - AT...
312-PROCESS0S DE FISCALIZAGAQ - AT...
401-01-CONTRATO-PRESTAGAO DE SERV...
401-08-CONTRATO-FINANCIAMENTO
501-PROCESS0S DE CARATER NORMATIV...
602-PLANEJAMENTO-PLANO DE FISCALIZ. ..
701-REQUERIMENTOS AVULSOS-INFORM. ..
704-06-0UTRAS SOLICITACOES-SEFAZ
704-10-OUTRAS SOLICITAGOES-PGE
704-11-OUTRAS SOLICITACOES-TCE-GO
704-18-OUTRAS SOLICITACOES-CGE
902-RECURSOS-RECONSIDERACAD 1 1
903-RECURSOS-REVISAD 1 1

Figura 115 — Todos os registros selecionados para geragdo do grdfico.
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101-01-TOMADA DE CONTAS-ANLAL
[ SECRETARIA DE COMTROLE EXTERMO : 9
[ SECRETARIA GERAL : 1

019-PROJETO DE RESOLUCHO 101-02-TOMADA DE CONTAS-ESPECTAL 204-01-APOSENTADORIA-CONCESSAO 304-04-ACOMPANHAMENTO-MEDICEC DE DERA
101-01-TOMADA DE COMTAS-ARLIAL 102-01-PRESTACAO DE CONTAS-ARNUAL 301-PROCESSOS DE FISCALIZACAD - ATOS-INSPECAD

Figura 116 — Grdfico das faixas de registros selecionados.

102-01-PRESTACAQ DE CONTAS-ANUAL
[ SECRETARIA DE CONTROLE EXTERNO ; 18
[ SECRETARLA GERAL : 0

Figura 117 — Grdfico de todos os registros selecionados.
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7.1. EXPORTAGCAO DO GRAFICO

Para exportar os dados da Guia Principal “Gréfico”, o usudrio deve clicar no botdo “Exportar
Grafico” (Figura 118). Sera, entdo, mostrada a tela de pré-visualizagdo (Figura 119), onde é possivel
modificar margens, orientagdo, escala (ajusta o conteldo na pdgina), entre outras configuragdes do
documento. Concluido os ajustes, basta clicar no botdao de exportagdo (Figura 120, icone descrito por
“PDF”), selecionar o formato de exportagdo desejado, clicar no botao “OK” (Figura 121), digitar o nome do
arquivo, selecionar o local a ser armazenado e, finalmente, clicar no botdo “Salvar” (Figura 122).

T TN BT T T

Figura 118 — Botdo “Exportar Grdfico”.

1

Figura 119 — Tela de pré-visualizagdo.

#- [m@F &

Arquivo PDF
Formato de Documento Portatl Adobe

-

&

|_[7

Arguive HTML
Pagina Web

|_[7

Arguive MHT
P&gina Web com arquivo Unico

B B

|7

Arquivo RTF
Formato de Texto Rico

Arguivo Excel
Workbook Microsoft Excel

N

Arquivo XLSX
Planiha Microsoft Excel 2007

B I_EI_ E

" Arquivo de Imagem

i
LE BMP, GIF, JPEG, PNG, TIFF, EMF, WMF

Figura 120 — Op¢des de Exportacgdo de Grdfico.
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Opgdes de Exportagdo POF . J

Faixa de paginas:

MEo incuir estas fontes:

E Converta imagens para Jpeg

Qualidade das imagens: Mais Alta -

E Comprimido

[ Mostra caixa de impressSo ao abrir

Senha de seguranca: % (nenhum)

Digital Signature: (none)

Aplicacdo:

Autor:

Palavras Chave:

Assunto:

Titulo:

Ok Cancelar

Figura 121 — Exportagdio no formato PDF.

T
E Salvar Como 28

- | +3 | | Pesquisar Area de Trabalho ol

QQ |- Area de Trabalho »

Organizar = Mova pasta EE - @
A0 Favoritos 5 = Biblictecas z
B Area de Trabalho | JIEI‘J Pasta do Sisterna \i
4. Downloads
% Locais Ederlan Auguste de Souza
|| SkyDrive )& Pasta do Sistema

4 Bibliotecas ! .|| Computador
o =S8 Pasta do Sisterna

@ Documentos

[ Imagens ) ) Rede
J? Miisicas | Pasta do Sistema

B videos > >

-

Mome:  Document.pdf

Tipo: [Documento PDF (*.pdf) vl

= Ocultar pastas ’ Salvar ] ’ Cancelar l

Figura 122 — Definindo nome e local do arquivo de grdfico a ser exportado.
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8. DETALHAMENTO DA GUIA PRINCIPAL “HISTORICO”

Na Guia Principal “Histérico” (Figura 123), o usudrio pode salvar a consulta executada ou visualizar uma
consulta ja salva anteriormente.

Consulta
Compartilhar Consulta
Histérico de Consultas Minhas Consultas ] Consultas Compartilnadas

Figura 123 — Guia Principal “Histdrico”.

8.1. SALVAMENTO DE UMA NOVA CONSULTA

Apds a execugdo de uma consulta, o usuario pode salva-la. Para tal, deve-se informar na Guia “Histérico” o
nome que se deseja atribuir a consulta, bem como se ela sera compartilhada ou nado (Figura 124). Apéds estes passos,
basta clicar no botdo “Gravar” (Figura 125) para que a consulta seja efetivamente salva. As consultas nao
compartilhadas sdo exibidas na grid mediante marcagao da caixa de sele¢do “Minhas Consultas”, enquanto as
compartilhadas através da caixa de sele¢do “Consultas Compartilhadas” (Figura 126). Ao menos uma dessas caixas
de selegdo deve ser marcada para exibicao de consultas salvas.

Consulta
Compartilhar Consulta

Figura 124 — Caixa de selec¢do para indicar se consulta deve ou ndo ser compartilhada.

s el Eaanheball st

Figura 125 — Botdo “Gravar”.

FILTRO

Consulta Quantidade de Processo porAssunto da Secretaria de Controle Exteno no Periodo de 01/01/2013 a 30/06/2013

ESTRUTURA
Compartilhar Consulta

— Histérico de Consultas I} Minhas Consultas Consultas Compartilhadas

GRAFICO
HISTORICO
1

Figura 126 — Caixa de selecdo para exibi¢do de consultas salvas.
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8.2. VISUALIZAGAO DE CONSULTAS SALVAS

Para visualizar as consultas salvas, o usudrio deve acessar a Guia Principal “Histérico” e marcar a caixa de
selecdo “Minhas Consultas”, “Consultas Compartilhadas” ou ambas (Figura 127). A primeira caixa de selecdo exibe
na grid as consultas ja salvas pelo usudrio autenticado no sistema, sejam elas compartilhadas ou ndo. A segunda, por
sua vez, exibe todas as consultas compartilhadas tanto do usuario autenticado quanto dos demais usuarios com
acesso a ferramenta de Pesquisa de Dados. Para exibir os resultados da consulta salva basta dar dois cliques de
mouse na consulta deseja e clicar em “Sim” (Figura 128).

Histdrico de Consultas Minhas Consultas Consultas Compartilhadas
ID CONSULTA DESCRIGAC DACONSULTA I} COMPARTILHADA
21 Quantidade de Processo porAssunto da Secretaria de Controle Exteno no Periodo de 01/01/2013 a 30/06 N
* I

Figura 127 — Grid de consultas salvas.

Consulta
Compartilhar Consulta

Histérico de Consultas Minhas Consultas Consultas Compartiihadas

1D COMSULTA DESCRIGAQ DA CONSULTA COMPARTILHADA

Quantidade de Processo porAssunto da Secretaria de Controle Exteno no Periodo de 01/01/2013 2 30/06 N

Estagdo Digital N l L J
(23

Ao carregar a consulta selecionada, todas as informagdes das demais
guias serdo perdidas. Confirma o carregamento da consulta 7

Figura 128 — Mensagem exibida apds duplo clique na consulta salva.

8.3. EXCLUSAO DE UMA CONSULTA SALVA

Para excluir uma ou mais consultas salvas, o usuario deve acessar a Guia Principal “Histérico” e marcar a
caixa de sele¢do “Minhas Consultas”, “Consultas Compartilhadas” ou ambas (Figura 127). A primeira caixa de sele¢do
exibe na grid as consultas ja salvas pelo usuario autenticado no sistema, sejam elas compartilhadas ou ndo. A
segunda, por sua vez, exibe todas as consultas compartilhadas tanto do usudrio autenticado quanto dos demais
usuarios com acesso a ferramenta de Pesquisa de Dados. Apds a exibicdo da(s) consulta(s) basta selecionar a(s)
consultas a serem excluidas, clicar no botdo “Excluir” (Figura 129) e confirmar a operagdo (Figura 130).

Figura 129 — Botdo “Excluir”.

Consulta  Quantidade de Processo porAssunto da Secretaria de Controle Exteno no Periodo de 01/01/2013 a 30/06
Compartilhar Consulta

% Histarico de Consultas Minhas Consultas Consultas Compartilhadas

ID CONSULTA DESCRICAQ DACONSULTA COMPARTILHADA

Quantidade de Proi por Assunto da Secretaria de Controle Exteno no Periodo de 01/01/2013

Estagdo Digital l J

@ Confirma a exclusdo da consulta selecionada 7

Figura 130 — Confirmacgdo de exclusdo de consulta.



